VILLE DE CHAMPLAN

ENDATE DU 12/06/2021

Ecole de la Butte : Service Enfance-Jeunesse-Education :
- T¢l. de I’école (élémentaire) : 01.64.48.84.78 Tél. 01.69.74.86.57 ou 56
- Tél. de I’école (maternelle) : 01.64.48.86.20 seje(@ville-champlan. fr
- Accueil périscolaire (matin/midi/soir) :
01.64.48.10.39 ALSH Gravelin (mercredi et vacances

scolaires) : 06.71.57.62.08

Ecole des Saules : alsh(@ville-champlan.fr

- Tél. de I’école : 01 69 10 93 47
- Accueil périscolaire (matin/midi/soir) :
06.61.74.48.75

Transport scolaire : 06.30.63.73.98

PREAMBULE

Le présent reéglement s’applique a tous les enfants qui sont amenés a fréquenter les accueils périscolaires,
extrascolaires et le car communal mis en place par la mairie de Champlan ainsi qu’a leurs parents

Pris en application d’une délibération du Conseil municipal du 12 juin 2021, ce réglement régit le
fonctionnement des temps périscolaires, extrascolaires et du transport scolaire. Ces services municipaux
facultatifs sont gérés par la commune. Les modalités d’inscription et leur organisation sont détaillées dans ce
document.

Chaque famille sollicitant 1’inscription de son enfant & ces services s’engage a respecter tous les points du
réglement énoncé ci-apres.

Le présent réglement intérieur est disponible en ligne sur le site Internet de la ville et en version papier en mairie
sur simple demande.

En dehors des horaires d’ouverture des services, les enfants sont sous la responsabilité de leurs parents. Il est
donc demandé aux parents de respecter les horaires d’ouverture et de fermeture en dehors desquels les portes
seront fermées. En cas de retard exceptionnel des parents a la fermeture des services, il est demandé aux parents
de prévenir la structure concernée.

Les enfants ne sont pas autorisés a partir seul des accueils périscolaires, extrascolaires et du transport scolaire.

Toute admission est soumise a une inscription administrative préalable selon les modalités suivantes :

Pour chaque nouvelle année scolaire, en juin, le service Enfance-Jeunesse-Education transmet aux familles, un
dossier d’inscription relatif aux accueils périscolaires, extrascolaires et au transport scolaire (dossier bleu) ainsi
qu’un document explicatif sur la création d’un compte Portail famille,

La famille doit remplir et signer ce dossier d’inscription et le remettre au service Enfance-Jeunesse-Education
de la mairie de Champlan.

La famille doit également transmettre, avec le dossier d’inscription, les documents suivants :
— une copie du livret de famille
— une copie de la piece d’identité d’un des représentants 1égaux
— un justificatif de domicile (€lectricité, eau, gaz) de moins de trois mois



— la copie des vaccins (obligatoirement & jour)

— Pattestation d’assurance civile de I’enfant en vigueur

— le projet d’accueil individualisé si nécessaire :

— les documents nécessaires au calcul du quotient familial (avis d’imposition de ’année précédente et
I"attestation des prestations familiales). A défaut, le tarif appliqué sera le maxinum.

Les tarifs des prestations périscolaires et extrascolaires sont élaborés de fagon progressive en fonction des revenus
du foyer de "enfant. La grille tarifaire est disponible en annexe du réglement.

Le portail famille est une plateforme sécurisée assurant le lien entre les familles et la mairie. Chaque famille
bénéficie de son propre espace individuel et confidentiel. Il permet :
— d’accéder a ’agenda de ses enfants, de les inscrire aux accueils périscolaires, extrascolaires et au car
communal ou d’annuler les inscriptions selon les modalités décrites dans le réglement ci-aprés
— de payer les factures de ces prestations en ligne
— de mettre & jour les données de la famille (contact, autorisation des personnes pouvant récupérer les
enfants, vaccins efc.)
— de contacter la mairie de fagon sécurisée
— d’8tre informé des actualités

Lors de chaque nouvelle inscription scolaire, le service Enfance-Jeunesse-Education, transmet aux parents un
identifiant d’accés au Poriail famille et un guide utilisateur, En cas d’oubli des identifiants ou de difficultés
rencontrées sur le Portail famille, le service Enfance-Jeunesse-Education reste & la disposition des parents.

Les inscriptions aux accueils pourront &tre closes par la commune en cours d’année si les effectifs dépassent le
nombre 1égal autorisé ou les capacités d’encadrement.

Les demandes d’inscription des familles qui ne sont pas a jour de leurs réglements aux prestations seront refusés
jusqu’a Papurement de leur situation. Aprés régularisation de leur situation, les réglements concernés ne seront
acceptés que sous la forme de prélévement automatique.

L’organisation et le fonctionnement des accueils périscolaires el extrascolaires ainsi que du transport scolaire
présentés dans ce réglement peuvent éire modifiés en fonction du contexte sanitaire ou de

tout autre événement nécessitant ’adaptation des dispositions prévues initialement. L’organisateur de ces
services se réserve le droit de réorganiser les accueils.

Toute inscription aux accueils périscolaires, extrascolaires et au transport scolaire implique ’acceptation
du réglement intérieur,

Conformément 2 la loi informatique et libertés n°78-17 du 6 janvier 1978, chaque famille peut exercer ses droits
relatifs au traitement et a la collecte de leurs données personnelles auprés de la mairie de Champlan.



ACCUEILS PERISCOLAIRES (MATIN, MIDI ET SOIR)

Les accueils périscolaires prévus dans les écoles correspondent aux heures qui précédent et suivent la classe
durant lesquelles un encadrement est proposé aux enfants scolarisés.

Il s’agit :
e de la période d’accueil du matin avant la classe ;
e du temps méridien (pause restauration)
e de la période d’accueil du soir apres la classe (études surveillées pour les élémentaires et accueils de
loisirs pour les maternelles)

L’encadrement des enfants durant ces temps est assuré par des agents de la ville (ATSEM, animateurs).

Durant I’étude du soir, les animateurs assurent la surveillance des enfants au sein de la classe. Il s’agit d’une
étude surveillée. 11 ne peut y avoir aucune obligation de réussite quant a la réalisation des devoirs ou
I’apprentissage des legons. Les animateurs sont présents afin de garantir un climat propice a au travail d’étude.
Dans la mesure du possible et dans la limite de leurs capacités, les animateurs peuvent venir en aide aux
enfants qui en auraient besoin.

La mairie fait également appel & des professeurs des écoles volontaires afin d’assurer une étude dirigée. Cette
derniére est réservée aux enfants les plus en difficultés, sur proposition des enseignants, afin qu’ils bénéficient
d'un soutien individualisé. Ce service est financé intégralement par la mairie. Il n’induit aucun coft
supplémentaire pour les familles. Néanmoins, les enfants doivent étre au préalable inscrits au service
municipal « étude surveillée ».

La présence aux accueils périscolaires du matin, du midi et du soir nécessite une inscription au préalable.

11 existe deux possibilités pour inscrire les enfants aux accueils périscolaires :

e Avant la rentrée scolaire, lors de la remise du dossier d’inscription aux accueils périscolaires et
extrascolaires (dossier bleu). Ce dossier est transmis en juin par le service Enfance-Jeunesse-
Education, avant la prochaine rentrée scolaire, afin de prévoir ’organisation et les animateurs en
fonetion du nombre d’inscrits.

o En cours d’année scolaire, pour les parents qui n’ont pas fait I"inscription sur le dossier d’inscription
(dossier bleu), selon les capacités d’accueil restantes dans les différents services. Les parents doivent
alors faire la demande d’inscription directement sur le Portail Famille. En cas de difficultés
rencontrées, le service Enfance-Jeunesse-Education se tient a la disposition des parents.

Par ailleurs, en cas de modification ou d’annulation des inscriptions aux accueils périscolaires, les parents

doivent faire la démarche directement sur le Portail famille.

Les inscriptions ou annulations sont soumises a des délais détaillés ci-dessous :

Les parents peuvent inscrire, annuler ou modifier les inscriptions dans le respect des délais :

e Pour les accueils matin/soir : inscription au préalable 1 jour avant la date souhaitée. Aucune
désinscription n’est nécessaire. Néanmoins, les parents doivent prévenir a minima, le service Enfance-
Jeunesse-Education ou 1’école, afin d’anticiper le départ de I’enfant a la fin de 1’école (16h30). A
défaut, I’enfant sera remis par 1’enseignant aux animateurs et ATSEM.

o Pour le repas, I'inscription et I’annulation, se font 5 jours avant la date souhaitée.



Exemples : pour une inscription au repas le lundi, les parents doivent inscrire leur enfant au plus tard
le jeudi précédent.

Pour une inscription le mardi, les parents doivent inscrire leur enfant au plus tard le vendredi
précédent,

Transport scolaire : il est également demandé une inscription au car communal pour les enfants qui
souhaiteraient en bénéficier lors de trajets aux écoles le matin et le soir en période scolaire.
Pour en savoir plus sur I'inscription, se référer aux dispositions du Transport scolaire page 8.

ECOLE DE LA BUTTE

Le matin : 7h30-8h30
Tous les éleves champlanais inscrits sont accueillis & partir de 7h30 et jusqu’a 8h30 dans la salle de motricité
des maternels (batiment 3).

Les enfants prenant le car a 7h50 a 1’école des Saules pour rejoindre 1’école de la Butte sont accueillis au
bitiment 1.

Les enfants scolarisés a I’¢cole des Saules et inscrits a 1’accueil périscolaire du matin prennent le car a 8h00,
accompagnés par les animateurs pour rejoindre leur école.

Le soir : 16h30-18h30
Par souci de sécurité et d’organisation, 1’équipe d’animation assure la surveillance des enfants inscrits aux

accueils du soir et/ou du transport communal.

Les enfants qui ne sont pas récupérés par leurs parents a la sortie de I’école de 16h30, seront pris en
charge par I’équipe d’animation et facturés au forfait « accueil du soir ».

De 16h30 a 17h00, les enfants goiitent a [’école. Le goiiter est a fournir par les parents. Les produits
laitiers frais sont interdits.

Les parents peuvent venir récupérer leurs enfants a 17h00.

A défaut :

Les enfants inscrits au car sont acheminés a 17h00 et déposés a ’arrét « Clotais »,
Les maternels, de 17h00 a 18h30, dispose d’un temps d’activité pendant lequel I’enfant pourra étre récupéré.

Les élémentaires, de 17h00 a 18h00, font leurs devoirs sous la surveillance des animateurs, qui pourront les

assister ponctuellement en fonction des nécessités de 1’organisation du service.

Cette étude dure 1h00. Pendant ce temps, les parents ne peuvent récupérer les enfants afin de ne pas géner le
bon fonctionnement du service. Aprés la fin de 1’étude, entre 18h00 et 18h30, les peuvent récupérer leurs
enfants.

Le service d’accueil ferme impérativement a 18h30.

En dehors des sorties autorisées, aucun enfant ne peut quitter I’école sauf pour des raisons médicales
(cf. feuille de décharge).

En fonction de I’évolution de la pandémie liée a la COVID-19 et des protocoles sanitaires devant étre
respectés, le fonctionnement des services périscolaires pourra étre adapté (modification amplitude
horaire et organisation des services). En cas de changement d’horaires, le service Enfance-Jeunesse-
Education informera I’ensemble des familles.



ECOLE DES SAULES

L’accés au service d’accueil périscolaire est ouvert a tous les enfants scolarisés a I'école maternelle
intercommunale des Saules.

Vous avez la possibilité de confier votre enfant aux accueils périscolaires de I’école des Saules ou de les
déposer a I’école de la Butte. Pour des raisons élémentaires de sécurité, vous devez prévenir la référente
ATSEM ou I’enseignant, de la présence de votre enfant a I’accueil du soir & I’école des Saules ou a 1’école de
la Butte afin que les services puissent le prendre en charge.

Le matin : 7H30-8H30
e A I'Ecole maternelle des Saules, accueil périscolaire de 7h30 a 8h30.

e A I'Ecole maternelle de la Butte, un accueil du matin est possible de 7h30 4 8h00. Les enfants sont
accueillis dans la salle de motricité. A 8h00, les enfants scolarisés a 1’école des Saules -accompagnés
par des animateurs- prennent le car au départ de 1’école de la Butte pour rejoindre 1’école des Saules
avant 8h30.

Le soir : 16h30-18h30
Les enfants qui ne sont pas récupérés par leurs parents a la sortie de 1’école de 16h30, seront pris en
charge par I’équipe d’ATSEM et facturés au forfait « accueil du soir ».

o A I'Ecole des Saules, accueil périscolaire de 16h30 a 18h30 qui permet aux enfants de gofiter puis de
jouer et se détendre. Les horaires de cet accueil pourront étre revus en fonction de I’évolution de
la situation sanitaire.

e L’accueil a I’école maternelle de la Butte pour les ¢léves scolarisés a 1’école des Saules est possible de
16h30 jusqu’a 18h30.

En fonction de I’évolution de la pandémie liée a la COVID-19 et des protocoles sanitaires devant étre
respectés, le fonctionnement des services périscolaires pourra étre adapté (modification amplitude
horaire et organisation des services). En cas de changement d’horaires, le service Enfance-Jeunesse-
Education informera I’ensemble des familles.

Le goiiter est a fournir par les parents. Les produits laitiers frais sont interdits.

La restauration scolaire est un service public placé sous [’autorité du Président du Syndicat Intercommunal
pour 1'Ecole des Saules ou du Maire pour [’école de la Butte.

A Décole des Saules, le service est proposé en gestion directe (en sous-traitance). Les repas sont
confectionnés par une société de restauration.

A Décole de la Butte, le service est géré en régie par la mairie. Les repas sont confectionnés sur place par le
chef et son équipe, agents communaux.

La mairie est trés engagée dans les objectifs d’exigences de qualité alimentaire (labélisation, produits bio,
légumes et fruits de saison, circuit cour etc.). Elle s’attache a servir des menus équilibrés et appréciés des
enfants et bons pour leur santé.



La composition des repas est supervisée par un dictéticien et validée en commission menu.

Les enfants inscrits pour le repas sont pris en charge par le personnel périscolaire : ATSEM et animateurs.
Le Service Restauration est ouvert, en période scolaire, tous les lundis, mardis, jeudis et vendredis.

Horaires a I’école de la Butte :
» Enfants scolarisés en maternel :
e 1 service : de 12h00 a 13h00
# Enfants scolarisés en élémentaire :
e | service:de 11h55 a 12h40
e 2°™ gervice : de 12h50 4 13h30

Horaires a I’école des Saules :
1%"service : 11h30 a 12h20
28me garvice : 12h30 a 13h20

Il est interdit d’introduire ou de sortir de la nourriture sans autorisation.

Les tarifs appliqués pour les accueils périscolaires du matin, du midi (repas) et du soir sont indiqués dans la
grille tarifaire.

e Pour les accueils périscolaires du matin et du soir, la facturation est établie sur la base d’un forfait
mensuel (quel que soit le nombre de jours de présence dans le mois) lorsque 1’école est ouverte 5 jours
ou plus dans le mois. Ainsi, durant le mois de juillet, s’il y a moins de 5 jours d’école, le service
Enfance-Jeunesse-Education ne facturera pas les prestations.

© Pour les repas pris au restaurant scolaire, la facturation est établie sur la base d’un tarif journalier.
Pour tout enfant se présentant au restaurant scolaire, alors qu’il n’est pas préalablement inscrit selon les

modalités définis ci-dessus, il sera appliqué automatiquement un tarif correspondant & la tranche du
quotient familial majoré de 50%.

En cas d’absence pour maladie (absence excusée), il est demandé aux parents de transmettre un certificat

médical (document original) avant la fin du mois en cours au service EJE de la mairie afin que ce
justificatif soit pris en compte dans la facturation.

En I’absence de cette piéce transmise dans les délais impartis, tous les repas seront facturés aux familles.
Aucune régularisation ne sera effectuée par la suite. Les rendez-vous prévus chez 1’orthophoniste,
Iorthoptiste, I’orthodontiste etc. ne sont pas considérés comme des justificatifs pour maladie.

En cas d’absence d’un enseignant (maladie, gréve), le repas ne sera pas facturé pour les enfants rentrant chez

Cux.

En cas de sortie scolaire programmeée (en concertation avec les écoles et le restaurant scolaire), le repas n’est

pas facturé si les familles fournissent le pique-nique. Le service Enfance-Jeunesse-Education, en lien avec
I’école, fera le nécessaire pour supprimer les réservations de repas prévus ce jour-la afin de ne pas impacter
financiérement les familles.



ACCUEILS DE LOISIRS GRAVELIN
(MERCREDI ET VACANCES SCOLAIRES)

Les accueils de loisirs Gravelin concernent les accueils durant les mercredis en période scolaire (périscolaire)
et les vacances scolaires (extrascolaires).

La ville de Champlan veille a [’application des lois et des réglements en vigueur concernant le
fonctionnement de 1’accueil de loisirs sans hébergement (ALSH) du parc Gravelin.

La structure est habilitée pour accueillir des enfants d’age maternel et élémentaire. Elle dispose de 5 salles,
dont une qui fait office de dortoir. Les enfants sont répartis en fonction des tranches d’ages et/ou des projets
proposés par I’équipe d’animation.

Ces services sont proposés en journées ou demi-journées.

La structure est ouverte aux enfants 4gés de 3 a 11 ans. Cependant, seuls les enfants scolarisés et ayant
3 ans révolus, propres et autonomes seront acceptés.

L’Accueil de loisirs est ouvert prioritairement aux enfants Champlanais et aux enfants du personnel
travaillant a la mairie de Champlan, puis dans la limite des places disponibles, aux enfants domiciliés hors

commune mais scolarisés 8 Champlan.

Les équipes d’encadrement sont recrutées annuellement et dimensionnées en fonction des inscriptions

annuelles que vous faites au moment de la remise du dossier d’inscription (dossier bleu), puis des
confirmations de la présence de vos enfants en centre de loisirs avant chaque période de vacances, dans des
délais impartis. Les commandes de denrées alimentaires pour la confection des repas par notre équipe
restauration sont ¢galement établies selon vos déclarations, ainsi que les réservations et réglements des
différentes sorties et animations prévues.

L’acceptation d’une place d’accueil en centre de loisirs reléve du directeur de la structure, et sera fonction
d’une inscription puis d’une confirmation dans les délais, d’une part, et d’autre part des places
réellement disponibles selon les effectifs encadrants présents. Le directeur peut ainsi refuser d’accueillir
un ou plusieurs enfants, méme réguliérement inscrits, s’il ne dispose pas des effectifs d’encadrement
réglementaires en raison de 1’absence d’animateurs.

Dans un souci de sécurité, nous précisons qu’a chaque arrivée et/ou départ, il est demandé aux responsables
légaux ou personnes autorisées de s’identifier au niveau du visiophone (portail d’acces par le parking de
I’ALSH, ruelle des Marcots). L’acces a I’ Accueil de Loisirs ne se fait que par ce portail.

Les responsables devront signer la feuille de présence mise a leur disposition a l'accueil. Il n'est donc pas
possible de « déposer » vos enfants devant la porte de l'accueil de loisirs. Cette feuille de présence assure la
sécurité et atteste ’arrivée et le départ de vos enfants.

Par ailleurs, il est interdit que les enfants soient en possession de médicaments (méme ceux vendus sans
ordonnance). Il est aussi interdit de stationner sur I’emplacement réservé au car communal et devant le
portail de I’Accueil de Loisirs (accés pompiers, ambulance).

Sucettes, bonbons et chewing-gum sont interdits. Nous vous rappelons qu’il est strictement interdit de fumer
dans I’enceinte de |’ Accueil de Loisirs (batiments et jardin).



Les enfants sont accueillis les mercredis et tous les jours des vacances scolaires (du lundi au vendredi)
de 7h30 a 18h30 (sauf jours de fermeture et jours fériés)

En fonction de I’évolution de la pandémie liée a la COVID-19 et des protocoles sanitaires devant étre
respectés, le fonctionnement de ’ALSH Gravelin pourra étre adapté (modification amplitude horaire
et organisation des services). En cas de changement d’horaires, le service Enfance-Jeunesse-Education
informera I’ensemble des familles.

Le centre de loisirs est ouvert de 7h30 a 18h30. L es parents peuvent déposer leurs enfants entre 7h30 et
9h00 et venir les récupérer librement a partir de 16h30 et jusqu’a 18h30. Aucun enfant ne pourra étre
accueilli apres 9h00 et avant 16h30 sauf sur présentation d’un justificatif médical.

Le centre de loisirs ferme impérativement 4 18h30. Il ne peut y avoir de retard dans la récupération de
vos enfants.

Un accueil en demi-journée est possible. Il s’organise de la facon suivante :

Horaires pour la demi-journée (sauf si une activité nécessite une présence sur la journée : sortie, etc...) :
» ' journée du matin : arrivée a 1’accueil entre 7h30 et 9h00. Récupération de I’enfant a 1’ Accueil de
Loisirs apres le repas, entre 13h15 et 13h30.
» Y journée de |’aprés-midi : arrivée a 1’accueil de loisirs entre 11h15 et 11h30 pour le repas . Départ
entre 16h30 et 18h30.

Comme pour les accueils périscolaires au sein des écoles, la présence aux accueils de I’ALSH Gravelin
nécessite une inscription au préalable.

1l existe deux possibilités pour inscrire les enfants :

e Avant la rentrée scolaire, lors de la remise du dossier d’inscription aux accueils périscolaires et
extrascolaires (dossier bleu). Ce dossier est transmis en juin par le service Enfance-Jeunesse-
Education, avant la prochaine rentrée scolaire, afin de prévoir [’organisation et les animateurs en
fonetion du nombre d’inscrits.

e En cours d’année scolaire, pour les parents qui n’ont pas fait I’inscription sur le dossier d’inscription
(dossier bleu). Les parents doivent alors faire la demande d’inscription directement sur le Portail
Famille. En cas de difficultés rencontrées, le service Enfance-Jeunesse-Education se tient 4 la
disposition des parents.

Par ailleurs, en cas de modification ou d’annulation des inscriptions aux accueils, les parents doivent faire
la démarche directement sur le Portail famille. Toute réservation non-annulée dans les délais sera facturée.

Les inscriptions ou annulations sont soumises a des délais détaillés ci-dessous :
Les parents peuvent inscrire, annuler ou modifier les inscriptions dans le respect des délais suivants :

e Pour le Mercredi :

Les parents peuvent inscrire leur enfant soit de maniére annuelle soit occasionnelle dans le respect des
délais :



— Inscription ou modification (choix en journée ou demi-journée) au moins 14 jours avant la date
souhaitée
— Désinscription au moins 8 jours avant la date souhaitée

e Pour les vacances scolaires :

Afin de permettre 1’organisation de ce service et d’anticiper le personnel encadrant nécessaire a la prise en
charge des enfants, les parents doivent inscrire leurs enfants pour chaque période de vacances scolaires (pas
d’inscription & [’année) en respectant les périodes d’inscription. Un calendrier avec les dates d’inscription est
envoye aux parents en début d’année scolaire.

Il est également disponible en mairie, 4 I’ALSH et sur le site Internet de la ville de Champlan. Les parents
doivent dans les délais impartis inscrire leurs enfants sur le Portail famille.

Toute inscription est ferme et définitive. Aucune modification ne sera possible une fois la date limite
d’inscription passée.

¢ Transport scolaire : il est également demandé une inscription au car communal pour les enfants qui
souhaiteraient en bénéficier lors des mercredis et vacances scolaire.
Pour en savoir plus sur I’inscription, se référer aux dispositions du Transport scolaire page §&.

e Absences et réservations hors délais :
Toute demande de réservation hors délais sera étudiée dans la limite des places disponibles, des sorties déja
prévues et des effectifs mobilisables. Elle donnera lieu a ’application automatique d’un tarif majoré de

50 % sur le quotient familial.

En cas d’absence pour maladie ou pour cas de force majeure, les parents doivent fournir un justificatit' avant

la fin du mois en cours.

En cas d’absence sans justificatif valable, le service ayant prévu son repas et le personnel d’encadrement, la

journée de l'accueil périscolaire ou extrascolaire sera donc facturée a 100%.
Pour "accueil extrascolaire, les journées suivantes seront facturées a 50 % s'il n'y a pas de justificatif, les
animateurs ayant été prévus en fonction du nombre d’inscrits.

SANTE ET PROJET D’ACCUEIL

Si un enfant doit suivre un traitement occasionnel ou a l'année, un certificat médical sera exigé. Les
instructions médicales devront obligatoirement étre transmises au Directeur de I’ALSH faisant office
« d’assistant sanitaire » étant le seul légalement & étre autorisés a4 donner les médicaments prescrits par
ordonnance (il peut déléguer cette prescription). Afin de préserver les autres, les enfants malades ne peuvent
étre admis. Les enfants présentant une éruption cutanée ou ayant contracté une maladie infantile, une
conjonctivite ou un herpes ne seront acceptés que sur présentation d’un certificat médical de non contagion.
Si une infection ou une maladie se déclarait dans la journée, les parents seront prévenus deés que possible, et
seront invités a venir chercher ["enfant. En cas de nécessité, le personnel fera appel au parent désigné sur la
fiche sanitaire ou au médecin recommandé ou aux pompiers.

En cas d’urgence, |'enfant sera transtéré au Centre Hospitalier indiqué par les pompiers.

» Protocole d’accueil individualisé :




Pour tout probléme de santé (allergie, intolérance alimentaire. ..} les parents doivent prendre contact avec la
Directrice de I’école pour la mise en place d’un P.A.I (Protocole d’ Accueil Individualisé). Une fois le P.A.I
mis en ceuvre et validé par le médecin scolaire et signé par le Maire ou I’Adjoint au Maire en charge des
affaires scolaires, une copie vous sera adressée par 1’ école.

Ce PAI sera en vigueur dans les différents services auxquels vous aurez inscrit votre enfant.

Si votre enfant fréquente I’ALSH parc Gravelin, un exemplaire du PAT lui sera transmis. Par contre, vous
devrez fournir les médicaments nécessaires au Directeur de I’ALSH. Une fiche récapitulative des aliments
auxquels I’enfant est allergique ou une fiche de prescription médicale, serait appréciée.

Sans transmission & la ville d’un PAI 4 jour, Penfant ne pourra pas étre accepté dans chacune des
structures accueillant votre enfant.

Si la prescription médicale du P.A.I notifie un régime particulier, 'enfant peut &re accueilli au restaurant
scolaire avec un panier repas. Les parents devront impérativement fournir chaque jour un repas dans des
boites hermétiques marquées au nom de ’enfant (panier repas). En cas de non-respect de ce protocole par
les parents, I’enfant ne fréquentera pas le temps restauration scolaire.

Les protocoles et médicaments sont 4 remetire en main propre a la Directrice de ’école et au
Directeur de PALSH.

La restauration collective ne peut répondre 4 des demandes de régimes divers exceptés pour le régime sans
porc. Un aliment de substitution est dans ce cas proposé a I’enfant (oeuf, steak haché, poisson...).

> Protocole d’accueil pour un enfant en situation de handicap :

En fonction du type de handicap, la commune étudie sa capacité 3 accueillir ’enfant (elle ne dispose pas de
centre d’accueil spécialisé, ni d’éducateur), et se réserve le droit de décider de la suite & donner 3 la demande
d’accuei! en fonction de sa capacité 4 le prendre en charge. 1.’ objectif « d*égal acces de tous » peut se heurter
4 des contraintes organisationnelles, matérielles, ou liés aux capacités d’intégration de ’enfant et i ses
rythmes. La commune établit, en concertation avec les parents, un projet d’accueil personnalisé découlant de
I’organisation & mettre en place. Ce protocole doit étre renouvelé pour chagque période d’accueil de
Ienfant.
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TRANSPORT SCOLAIRE

Les éléves sont soumis aux prescriptions de I'arrété du 11 aoiit 1976, relatif a la sécurité et a la
discipline dans les véhicules affectés aux circuits spéciaux de transport d'éléves et au décret 2003-637
du 9 juillet 2003 relatif au port de la ceinture de sécurité.

Un service de transport scolaire est organisé par la commune de Champlan pour les enfants domiciliés sur le
territoire de la commune. 1l fonctionne pendant la période scolaire, matin et soir, les mercredis compris, et
pendant les vacances scolaires. Ce service de ramassage, d’un colt annuel de 140 000 €, est financé
intégralement par la ville. Par conséquent, les familles béncficient gratuitement du transport scolaire.

L’équipe d’animation prend en charge et encadre les enfants pendant les trajets. Pour pouvoir bénéficier de
ce service, les familles doivent obligatoirement remplir la fiche d’inscription au car lors de la remise du
dossier réglementaire.

Avant la rentrée scolaire, lors du dossier d’inscription (dossier bleu), transmis en juin, les parents peuvent

inscrire leur enfant au car communal & travers la fiche d’inscription au car (fiche verte).

En cours d’année, il est également possible d’inscrire son enfant. Pour cela, il faut se rapprocher du service

Enfance-Jeunesse-Education de Ia mairie de Champlan.

Pour les trajets école a école en période scolaire (lundi/mardi/jeudi/vendredi), la fiche d’inscription au car est

suffisante.

Pour les trajets du mercredi et des vacances scolaires, il est demandé aux parents, en plus de la fiche
d’inscription au car, de préciser si leur enfant prendre la car le matin et/ou le soir. Cela permet a la ville

d’anticiper ’organisation de ce service et le choix du car communal ou de la navette. Pour cela, les parents
doivent se rendre sur le Portail famille et cocher les jours et horaires (matin/soir) souhaités en respectant les
délais cités ci-dessous.

Délais d’inscription et désinscription au car pour les mercredis et les vacances scolaires :

— Mercredi : inscription et désinscription au car (matin/soir) au moins 8 jours avant la date souhaitée
— Vacances scolaires : inscription et désinscription au car (matin/soir) jusqu'a la date limite
d’inscription établie pour chaque période de vacances scolaires (cf. planning).
/N Les enfants inscrits et qui ne seraient pas présents pourront, en cas de récidive, étre désinscrits du
transport scolaire pour les mercredis et vacances scolaires.

Le trajet en car pour les mercredis et vacances scolaires se fera en fonction de la disponibilité du car et du
nombre d’enfants inscrits.
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Ces horaires sont établis a titre indicatif et peuvent-étre modifiés en fonction de la circulation et des
intempéries.

e Trajet du car pour relier les deux écoles :

Matin :
» Départ parking de I’école des Saules vers I’école de la Butte : 7h40
» Départ du groupe scolaire de la Butte vers I’école des Saules : 8h00

» Départ parking de 1’école des Saules vers ’école de la Butte : 16h35
— Arrét en face de la mairie : 16h45

» Départ du groupe scolaire de la Butte vers les Clotais : 16h50

—  Arrét Petit Champlan (98 route de Versailles) : 17h15

» Arrivée aux Clotais : 17h20

e Trajet du car pour le mercredi et les vacances scolaires :

Matin :
» Départ du parking de 1’école des Saules vers I’accueil de loisirs : 8hl5
Le car stationne de 8h00 & 8h15.
— Arrét au groupe scolaire de la Butte: 8h20-8h25
» Arrivée a ’accueil de loisirs : 8h50

Soir :
» Départ de I’accueil de loisirs vers 1"arrét des Clotais: 17h30
— Arrét au groupe scolaire de la Butte: 17h40
» Arrivée au Clotais : 18h00

Les prescriptions suivantes sont relatives a la sécurité et a la discipline des enfants dans les véhicules
affectés au transport communal et doivent étre strictement respectées.

Article 1 : Montée et descente du véhicule

1. Attendre 1’arrét complet du véhicule, ne jamais se précipiter, ni passer devant ou derriére le car;
attendre |’autorisation des accompagnants pour se détacher et sortir du car.

2. A la descente du car, ne pas s’engager sur la chaussée, suivre les consignes des accompagnants et se
ranger dans le rang.

3. Sediriger vers I’Ecole ou vers |’ Accueil de Loisirs avec les animateurs.
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Article 2 : Trajet

Pendant le trajet, les enfants et accompagnants doivent rester assis & leur place, attachés, et ne pas géner le
conducteur, ni le distraire, ni mettre en cause la sécurité du transport. Les accompagnants se réservent le
droit de se lever ou se déplacer dans le car lors du trajet en cas de néeessité.

Les sacs, cartables ou paquets, doivent étre placés devant les si¢ges de telle sorie qu’a tout moment le couloir
de circulation et I’accés aux portes et issues de secours restent libres.

Article 3 : Consignes de sécurité

Ne pas parler au conducteur pendant qu’il conduit ;

Ne pas crier, ni jouer, ni projeter d’objet ou quoi que ce soit ;

Ne pas retirer sa ceinture, ni se lever avant [’arrét du véhicule ;

Ne pas entraver la manceuvre des portes.

Les dispositifs d’ouverture des portes et issues de secours sont en principe réservés a I"usage des adultes
accompagnateurs.

B =

Article 4 : Responsabhilités

Toute détérioration commise par un enfant sur le véhicule engage la responsabilité des parents ou sa propre
responsabilité. Les frais de remise en état des détériorations constatées seront a la charge de 1a famille,

Les enfants doivent étre couverts par ’assurance « responsabilité civile » notamment durant les trajets aller
et retour entre le domicile et I'entrée dans I’établissement scolaire ou 1’ Accueil de Loisirs. Une attestation
d’assurance doit étre fournie au service EJE au moment de I’inscription.

La Municipalité se décharge de toutes responsabilités concernant les pertes ou détériorations des objets
personnels et vétements des enfants utilisant le transport communal.

Les enfants sont sous la responsabilité¢ des animateurs pendant le trajet. Leur responsabilité prend fin dés que
les enfants sont remnis 4 I’enseignant ou aux personnes autorisées 2 les récupérer.

Attention : aucun enfant ne pourra étre remis & un tiers non autorisé préalablement par le(s) représentant(s)
légal(aux). Nous vous demandons de veiller 4 ce que toutes les personnes autorisées 3 venir chercher votre
enfant soient inscrites, L’4ge minimum requis pour venir chercher un enfant est de 12 ans (collége).

Article 5 : Discipline

La politesse et la courtoisie sont exigées & I’égard du chauffeur et des animateurs.

Le manquement aux régles de correction d’usage (attitude incorrecte : violence, insolence, non-respect des
lieux et du matériel...) vis-4-vis du personnel d’encadrement ou des autres enfants fera I’objet d’une
information aux parents orale ou écrite.

En cas de renouvellement d’un mauvais comportement [’enfant recevra un premier avertissement, les parents
et I’enfant seront regus en mairie afin d’entendre et de comprendre cette attitude.

Au deuxiéme et dernier avertissement, une exclusion temporaire ou définitive du transport communal pourra

étre prononcée par Monsieur le Maire ou I'Adjointe au Maire en charge de l'enfance, seuls habilités a
déterminer une exclusion.

Article 6 : Modalités de fonctionnement et respect des horaires

Les horaires doivent étre strictement respectés afin de ne pas perturber les horaires scolaires ou les activités
de ’Accueil de Loisirs. Par conséquent, le car partira aux heures précisées sur la fiche d’inscription et
n’attendra pas les retardataires,
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Les parents qui exceptionnellement ne pourraient pas récupérer leur enfant a I’heure d’arrivée du car
devront prévenir I’agent responsable du transport communal. Les enfants seront alors déposés a I'accueil
périscolaire de I’école de la Butte. Ils seront sous la responsabilité des animateurs et soumis au réglement
intérieur des accueils pré et post scolaires. Cette prestation sera facturée automatiquement selon le forfait en
vigueur.

En cas de retards répétés et aprés avertissement, le Maire se réserve le droit d’exclure 1’enfant du transport
scolaire.

Si ’enfant a quitté I’école en cours de journée, il est impératif de prévenir le service du transport communal
au 06.30.63.73.98.

En cas d’absence des personnes pouvant récupérer ’enfant, la police municipale et la gendarmerie peuvent
8tre contactées et les enfants pourraient étre confiés 4 ces services.

Article 7 : Intempéries et aléas techniques

En cas d’intempéries (neige, verglas,....), une décision préfectorale ou une décision du Maire peut interdire
la circulation des transports scolaires.

En cas d’aléas techniques, les transports scolaires ne pourront étre assurés.

L’absence de ce service ne pourra prétendre 4 aucune compensation.

Cependant, le référent qui assure le service du transport communal, vous adressera un SMS (1 texto par
famille) dans les meilleurs délais. Nous vous demandons donc de nous communiquer un numéro de portable
par famille.

RETARDS AUX ACCUEILS PERISCOLAIRES, EXTRASCOLAIRES ET AU CAR

Pour des raisons de sécurité et de responsabilité, les retards du soir ne sont pas admissibles.

Si un tel cas arrivait, les représentants légaux devront justifier leur retard au cahier prévu a cet effet, (nom,
coordonnées, motif du retard).

Une pénalité de retard sera facturée : 15€ par tranche de 15 min de retard et par enfant.

Par ailleurs, en cas de retards excessifs et/ou renouvelés de la part des représentants légaux le soir, un
courrier d’avertissement sera adressé a la famille.

Le non-respect des horaires pourra entrainer une désinscription a ce service soit temporaire soit
définitive,

En cas d’absence des représentants légaux & partir des horaires de fermeture de ’accueil périscolaire, la
police municipale et la gendarmerie peuvent étre contactées et les enfants pourraient étre confiés a ces

services.

Les parents qui, exceptionnellement, ne pourraient pas récupérer leur enfant i ’heure de la fermeture de

I"accueil périscolaire ou extrascolaire, devront prévenir le responsable du lieu d’accueil dans les meilleurs
délais : soit le numero de I’école des Saules 01.69.10.93.47, soit le téléphone du référent pour I’école de la
Butte 06.30.43.85.30, ou celui de I’ALSH au 01.64.48.10.39.
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PARTICIPATION FINANCIERE

> Modalités de calcul de la participation financiére des familles

e La participation financieére varie en fonction du Quotient Familial (QF). Le quotient familial est
calculé sur la base du Revenu Fiscal de Référence (avis d’imposition de 1’année civile précédente),
auxquels s’ajoutent les prestations familiales de la Caisse d’allocations familiales (CAF) ou de
Mutualité sociale agricole (MSA) sauf les aides personnalisées au logement (APL) et les allocations
handicaps (AAH et AEEH) ainsi que 1’allocation de rentrée scolaire (ARS).

e En ’absence des renseignements nécessaires au calcul du QF, le tarif maximum (QF 12) sera appliqué
jusqu’ a la présentation des documents permettant son calcul. Il n’y aura pas d’effet rétroactif sur les
factures.

e Pour les enfants domiciliés hors commune un tarif extérieur est appliqué (QF 13).

e Tout changement de situation en cours d’année devra étre signalé par courrier a la mairie et sera étudié
par les services.

> Modalités de facturation et de paiement

La facturation est établie mensuellement. Le réglement doit étre parvenu dans les délais impartis.

Trois modalités de paiement :

e Par chéque :
Tout réglement par chéque doit étre accompagné du coupon détachable de la facture et remis, au plus
tard a la date indiquée sur la facture, par courrier ou dépose dans la boite aux lettres prévue a cet
effet. A
- pour ’école de la Butte, a I’ordre de REGIE SERVICE SCOLAIRE CHAMPLAN strictement pour
le « montant di » indiqué sur la facture.
- pour [’école des Saules, établi & 'ordre de REGIE PERISCOLAIRE SYNDICAT SAULES,
strictement pour le « montant dii » indiqué sur la facture.

e En espéces: effectué obligatoirement a la Mairie de Champlan, au Service Enfance Jeunesse
Education. Un regu est délivré.

e Par prélévement automatique : ce mode de paiement permet d’étre certain de payer a la date
indiquée sur la facture. La facture permet de connaitre a I’avance la date et le montant exact du
prelevement. En cas de changement de compte bancaire, il suffit de remettre le nouveau RIB et de
signer une nouvelle autorisation de prélévement.

e Par carte bancaire: ce mode de paiement est possible lorsque les familles disposent d’un compte
sur le Portail famille. Le paiement doit étre effectué mensuellement par les parents avant la date
limite de réglement.

e Par préléevement PAYFIP : ce mode de paiement est possible lorsque les familles disposent d’un
compte sur le Portail famille. Le paiement doit étre effectué mensuellement par les parents avant la
date limite de réglement.

> Absences, retards et pénalités

e Les journées d’absence non justifiées, dans les délais, seront automatiquement facturées au tarif
normalement appliqué aux familles, en fonction du quotient familial.
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e Pour tout enfant se présentant au restaurant scolaire, alors qu’il n’est pas préalablement inscrit selon
les modalités définis ci-dessus, il sera appliqué automatiquement un tarif correspondant 2 la tranche
du quotient familial majoré de 50%.

® En cas de retard dans la récupération d’un enfant a la fermeture de la structure (18h30), il y aura
automatiquement application d’une pénalité de 15 euros par quart d’heure de retard, et tout quart
d’heure entamé sera dfi.

DISPOSITIONS GENERALES

> Objets personnels

Il est recommandé aux parents d’éviter que leurs enfants soient en possession de jouets, bijoux, etc. La mairie
declinant toute responsabilité en cas de casse, de perte ou de disparition de tels objets.

» Régles de vie
Les enfants doivent respecter les régles de bonne conduite. Le personnel chargé de la surveillance est habilité
a faire toutes remarques qui s’imposent sur ’attitude et les propos des enfants.

En cas de comportement inapproprié sur le temps scolaire, I’autorité territoriale se réserve le droit de refuser
I’accueil de ’enfant concerné sur les temps périscolaires et extrascolaires. La mairie se réserve le droit de
désinscrire 1’enfant ou de ne pas accepter la demande inscription.

Tout comportement d’un enfant sur les temps périscolaires et extrascolaires qui perturberait le bon
déroulement du service pourra entrainer des sanctions, selon la gravité et I’appréciation de la collectivité.

Le manquement aux régles de politesse ou une attitude incorrecte : violence, insolence, non-respect des lieux
et du matériel vis-a-vis du personnel ou des autres enfants fera 1’objet d’une information, orale ou écrite, aux
parents.

En cas de renouvellement d’un mauvais comportement, la famille recevra un premier avertissement, les
parents (et I’enfant selon 1’age), seront regus en mairie afin d’entendre et de comprendre cette attitude pour y
remédier. Une exclusion temporaire ou définitive des services municipaux pourra étre prononcée par
Monsieur le Maire ou son représentant, seuls habilités & prendre cette décision.

b En cas d’ursence

Les parents doivent pouvoir étre joints & tout moment. Les numéros de téléphone transmis & chaque rentrée
scolaire doivent par conséquent étre mis a jour en cas de changement.

La fréquentation aux accueils périscolaires, extrascolaires et au transport scolaire par un enfant
entraine de sa part et de celle de ses parents, I’acceptation totale du réglement intérieur.

Daniel TRAMONI Christian LECLERC
Adjoint au Maire Maire de Champlan




